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REGLAS DE PROCEDIMIENTO
Introduccion

1. El presente reglamento serd adoptado por todos los comités de Deutsche Schule
Model United Nations - DESMUN, a excepcién del Consejo de Seguridad, la Corte
Internacional de Justicia y los Comités de Crisis.

2. El Secretario General, los Secretarios Generales Adjuntos y el Director Académico
seran referidos como un total bajo el nombre de “Secretaria” a proposito de este
reglamento.

3. El término “Secretaria General” sera usado en la presente reglamentacion para hacer
referencia al Secretario General y el Director Académico.

4. La palabra “Presidente” serd usada con el proposito de hacer referencia al miembro
de mesa que esté moderando el comité en dicho momento.

5. La interpretacion de las Reglas de Procedimiento estara a cargo de la Secretaria
General.

SESION

Regla 1 - Propdsito de una Sesion
En una sesion los miembros del comité llevaran a cabo la agenda establecida previamente
por la Secretaria General.

Regla 2 - Fechas de reunidn y suspension de una reunion

El comité se reunira una vez al afio. EI comienzo y término de dicho periodo de sesiones
sera establecido de acuerdo a las fechas fijadas por la Secretaria General.

AGENDA

Regla 3 - Definicion de la Agenda
La agenda sera definida por la mesa del comité con la previa aprobacion de la Secretaria
General.

Regla 4 - Adopcién de la Agenda

El orden de la agenda se votara por los miembros del comité al comienzo del Periodo de
Sesiones.



I11. SECRETARIA

Regla 5 - Deberes de la Secretaria

La Secretaria coordina y organiza las tareas del Consejo Directivo, el Departamento de
Logistica y la Oficina de Prensa. Este organismo ademas se encargara de todos los procesos
administrativos concernientes a la organizacion de la conferencia.

Regla 6 - Deberes del Secretario General

El Secretario General debera coordinar al Consejo Directivo; establecer la agenda de cada
comité; supervisar la asignacion de paises y controlar cada una de las sesiones de los comités
durante la conferencia.

Regla 7 - Participacion del Secretario General en las sesiones y/o debates

El Secretario General podra participar en las sesiones de cada uno de los comités como
miembro de mesa 0 haciendo aportes a los debates por medio de comunicados oficiales.

Regla 8 - Deberes del Director Académico

El Director Académico supervisara el trabajo de la Secretaria y el Secretario General.
Asimismo el Director Académico se encargara de coordinar y garantizar todos los propdsitos
académicos y educativos referentes a la conferencia.

IDIOMA

Regla 9
El idioma oficial de la comisién es el Unico idioma que podra ser usado en el comité
durante el transcurso del Periodo de Sesiones.

V. NORMAS DE CONDUCTA DURANTE LA SESION

Regla 10 - Llamado a lista

El Presidente llamaré a lista al iniciar y/o reanudar la sesion. Los delegados podran responder
al llamado a lista de dos maneras: “Presente” y “Presente y Votando”. Al



responder de la segunda manera, el delegado perderd su derecho a abstenerse en las
votaciones sustanciales hasta que la sesién haya sido suspendida y/o levantada.

Regla 11 - Cu6rum

El Presidente verificara el cuérum. Si estd presente mas de tres cuartas partes del comité, el
Presidente declarara la sesion iniciada y/o reanudada. En tal caso de no encontrarse tal
cantidad de delegados en la sala, el Presidente no podra iniciar y/o reanudar la sesion.

Regla 12 - Poderes del Presidente

El Presidente sera la autoridad principal en el comité. Este estara a cargo de declarar
oficialmente cuando una sesion se abra y/o levante; moderard los debates, entretendra
mociones y serd responsable del cumplimiento de las Reglas del Procedimiento
Parlamentario y las medidas disciplinarias de su comité.

Regla 13 - Intervenciones

Los delegados podran participar en los debates levantando su plaqueta. Las intervenciones
deben realizarse de pie, y la posicion expresada por el delegado respecto a pais se hara en
tercera persona.

Regla 14 - Lista de oradores

El Presidente estara a cargo de una lista de oradores durante los debates en la que establecera
el orden en el que los delegados llevaran a cabo su intervencion. Cada intervencion contara
con un limite de tiempo establecido previamente por la mesa. El Presidente podra cerrar o
abrir la lista de oradores si lo considera pertinente.

Regla 15 - Sesion Informal

En una Sesion Informal el debate y la lista de oradores son suspendidos. Los delegados
podran levantarse de sus asientos; desplazarse libremente por la sala para redactar Papeles de
Trabajo o formar bloques entre paises.

Regla 16 — Amonestaciones

Una amonestacion se realiza a un delegado cuando este comete un acto de indisciplina. Las amonestaciones
son hechas por el Presidente y/o el Secretario General. Entre las razones para una amonestacion se
encuentran:

- Violacion a las reglas del Procedimiento Parlamentario.
- Utilizacion de lenguaje obsceno.



Agresion Fisica o Verbal.

Sabotear el debate.

Llegar dos veces tarde a la sesion un mismo dia.

Entregar el Papel de Posicion después de la fecha limite establecida.

Otro tipo de razones bajo la consideracion del Presidente o el Secretario General.

Regla 17 - Efectos de una amonestacion

De acuerdo al nimero de amonestaciones que un delegado tenga, se tomaran las siguientes
medidas:

Si el delegado posee una (1) amonestacion: no tendra ninguna sancion.

Si el delegado posee dos (2) amonestaciones: perderéa el derecho de recibir algin
reconocimiento al término de la conferencia.

Si el delegado posee tres (3) amonestaciones: el delegado debera retirarse de la
sesion por una hora.

Si el delegado posee cuatro (4) amonestaciones: el delegado sera expulsado de la
conferencia, y no recibira certificado de participacion.

Regla 18 - Expulsion automaética sin amonestaciones

Un delegado podra ser expulsado de la conferencia automaticamente si comete un acto que
sea considerado una violacion a las reglas de convivencia adoptadas por el Colegio Andino.
La Secretaria General y el Presidente estaran a cargo de determinar si un delegado es
expulsado automaticamente de la conferencia. Entre las razones para una expulsion se
encuentran:

Cualquier tipo de agresion fisica
Consumir bebidas alcoholicas o sustancias psicoactivas durante la conferencia y/o
estar bajo el efecto de estas

Haber cometido fraude en la redaccién del Papel de Posicion y/o Papel de Trabajo

Cometer actos de vandalismo a las instalaciones del Colegio Andino - Deutsche
Schule

Portar o usar cualquier tipo de arma



- Cualquier tipo de robo a otro delegado y/u objeto cuya pertenencia sea del Colegio
Andino - Deutsche Schule
- Cualquier otra razén a consideracion del Presidente y la Secretaria General

V1. MOCIONES

Regla 19 - Definicion de una mocion
Las mociones se realizan para suspender la sesion o el debate, proceder a la votacion de
proyectos de resolucion o dinamizar el transcurso del debate. Son presentadas por los
delegados al Presidente cuya sancion seria aceptada por el Presidente mismo o la totalidad
del comité por medio de una votacion.

Regla 20 - Ausencia de oradores

Si en la presentacion de una mocién que requiera debate no hay minimo un orador a favor o
en contra, se procedera automéaticamente a la votacion de dicha mocion.

Regla 21 - Presentacion de una mocion

Una mocidn solo podré ser presentada cuando el Presidente las entretenga. Para presentar
una mocion el delegado deberé levantar la plaqueta y decir la mocidn que propondra.

Regla 22 - Suspender la sesion

Esta mocidn se presenta con el fin de interrumpir la sesion para proceder a un receso, 0 en su
defecto, interrumpirla hasta los dias siguientes de la conferencia. La mocion también sera
usada con el fin de proceder a una Sesion Informal. Al proponer esta mocién, el delegado
definird por cuéanto tiempo sera suspendida la sesién. La mocion debera ser aprobada por
mayoria simple (50% de los votos m&s uno). Para esta mocion no habra necesidad de debate.

Regla 23 - Levantar la sesion

Esta mocion se presenta Gnicamente el ultimo dia de la conferencia, cuando el tiempo de
trabajo en el comité se haya finalizado. Al proponer esta mocion el delegado debera
especificar que la sesion se levantara hasta el proximo periodo de sesiones. La mocion sera
aprobada por mayoria simple y sin requerimiento de debate.



Regla 24 - Cerrar el debate

Un delegado puede presentar esta mocion para cerrar el debate. Esto significa que cualquier
discusion en torno al tema tratado de la agenda debera ser terminada para inmediatamente
comenzar con la votacion de los Proyectos de Resolucién. Para esta mocidn se realizard un
debate, con dos oradores en contra de la mocion. Deber4 ademés contar con la aprobacion de
dos terceras partes del comité para ser aprobada.

Regla 25 - Establecer el orden de la agenda

Al presentar esta mocién, el delegado debera definir el orden en que los temas del comité
seran trabajados. La mocion sera aprobada por mayoria simple, y requerira un debate de dos
oradores a favor y dos en contra.

Regla 26 - Modificar el tiempo del orador

Por medio de esta mocidn se propone que el tiempo de las intervenciones sea cambiado por
uno definido por el delegado. Para esta mocion habréa un debate con dos oradores a favor y
dos en contra; la aprobacion de esta mocion sera por mayoria simple.

Regla 27 - Cerrar la Lista de Oradores

Esta mocidn se presenta cuando hay un gran nimero de oradores presentes en la lista. Al ser
aprobada la lista serd bloqueada y ningun delegado podré solicitar su inclusion de la lista de
oradores hasta que el Presidente la abra de nuevo. El Presidente aceptard la mocion sin
necesidad de votacion ni de debate.

Regla 28 - Votacion por medio de plaquetas

En este tipo de votacion los delegados levantan sus plaquetas para expresar su voto. En la
votacion por medio de plaquetas un delegado podra expresarse “a favor” o “en contra”. El
voto serd expresado cuando el Presidente lo solicite. Un delegado puede presentar una
mocion para que una votacion sea realizada de esta manera. El Presidente aceptara la mocion
sin necesidad de votacion ni de debate.

Regla 29 - Votacién por llamado a lista

En este tipo de votacion el Presidente Ilamara por medio de lista a los delegados del comité
en orden alfabético para consultar su voto. En este tipo de votacion un delegado podréa votar
“Si”, “No” o “Abstencion”. Un delegado puede presentar una mocion para que una votacion
sea realizada de esta manera. El Presidente aceptara la mocion sin necesidad de
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VII.

votacion ni de debate. Las votaciones para la aprobacion de un Proyecto de Resolucion deben
ser hechas de manera obligatoria por llamado a lista.

Regla 30 - Punto de Informacion

Esta mocion tiene como fin hacer preguntas y aclarar inquietudes con relacién a
intervenciones de los delegados. Al finalizar la pregunta, el Presidente le dara la palabra al
delegado aludido para responder. El Presidente definira un maximo de Puntos de Informacion
por intervencion. El Punto de Informacion solo puede ser hecho con relacion a la intervencion
del ultimo orador. Un delegado no podra hacer dos Puntos de Informacion respecto a la
misma intervencion. Esta mocién no requerira ningun tipo de votacion ni necesidad de
debate.

Regla 31 - Punto de Orden

El Punto de Orden es la inica mocion que puede ser presentada durante las votaciones. Esta
mocion se presenta con el fin de sefialar una falta a las Reglas de Procedimiento. El delegado
debera levantar su plaqueta y decir en voz alta “Punto de Orden”; el Presidente le dara
inmediatamente la palabra. Esta mocion no requerira ningun tipo de debate y no sera votada.

Regla 32 - Retirar una mocion

Un delegado podra solicitar que una mocién presentada por este sea retirada por medio de
una notificacion escrita al Presidente.

VOTACIONES

Regla 33 - Derecho al Voto

Todos los delegados de un pais miembro de la Organizacién de las Naciones Unidas tienen
derecho a un (1) voto en cualquier tipo de votacion. (Para estados no-miembros, invitados,
observadores u ONGs, ver Capitulo IX)

Regla 34 - Votaciones de Procedimiento

Las Votaciones de Procedimiento son realizadas para la aprobacion de mociones. Todos los
delegados presentes en el comité podran hacer parte de este tipo de votaciones.
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Regla 35 - Votaciones Sustanciales

La votacion de enmiendas y Proyectos de Resolucion son las dos votaciones que son
definidas como sustanciales. En este tipo de votacion solo un grupo determinado de
delegados (ver Capitulo IX) puede hacer parte. Para la votacion de enmiendas el Presidente
pedird el voto de los paises patrocinadores del Proyecto de Resolucion que se ha propuesto
enmendar, de acuerdo a los resultados de esa primera votacion, la enmienda sera considerada
Amigable o No-Amigable.

Regla 36 - Procedimiento durante una votacion

Al iniciar una votacién ningun presente tendra derecho de entrar o salir de la sesion. Los
delegados tampoco podran enviar ningln tipo de mensaje escrito a otros delegados o al
Presidente. Las Votaciones de Procedimiento se realizaran inicialmente por medio de
plaquetas. Por otro lado, las Votaciones Sustanciales deberan ser llevadas a cabo inicialmente
por llamado a lista.

Regla 37 - Reconsideracion del Voto

Un delegado podréa reconsiderar su voto al final de una Votacion Sustancial. EI Presidente
preguntara al comité si algun delegado desea cambiar su voto. Un delegado podra cambiar
su voto de “a favor” a “abstencion” y viceversa o de “en contra” a “abstencion” y viceversa.

Regla 38 - Mayoria en Votaciones de Procedimiento

Cada mocion sera aprobada dependiendo de su tipo y una cantidad determinada de votos que
estan contempladas para cada mocion particular.

Regla 39 - Mayoria en Votaciones Sustanciales

Las Enmiendas No-Amigables son las Unicas que se someteran a votacion por parte de todos
los miembros del comité. Estas enmiendas seran aprobadas con la mayoria simple de los
votos. Las Enmiendas Amigables seran aprobadas con el voto favorable de la totalidad de los
paises patrocinadores. Los Proyectos de Resolucion también seran aprobados por mayoria
simple (50% de los votos méas uno).

Regla 40 - Orden de votacion

Las mociones, enmiendas y proyectos de resolucion seran votadas de acuerdo al orden en
gue hayan sido recibidas por el Presidente. Si la misma mocién es presentada mas de una
vez, se votara la primera mocion presentada de este tipo. De ser aprobada, las otras mociones
seran rechazadas.
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VIIl. RESOLUCIONES

Regla 41 - Definicion de Resolucion

Una Resolucion establece las medidas recomendadas por la Organizacién de las Naciones
Unidas para la solucion de un tema tratado en uno de los comités de la conferencia. Una
Resolucidn es resultado de un Proyecto de Resolucion presentado por un grupo de paises ante
el comité que es ulteriormente es votado para ser aceptado como resolucion.

Regla 42 - Papel de Trabajo

Un Papel de Trabajo es redactado por un grupo de paises con el fin de presentarlo ante el
Presidente para ser votado como Proyecto de Resolucién. En este documento un pais, o grupo
de paises, presenta sus propuestas y recomendaciones para solucionar el conflicto tratado en
el comité. Las clausulas del Papel de Trabajo no pueden ser vinculantes.

Regla 43 - Proyecto de Resolucion

Un Proyecto de Resolucion es un Papel de Trabajo que sera sometido a votacion para ser
sancionado como Resolucion del comité. Para que un Papel de Trabajo se convierta en un
Proyecto de Resolucién debera contar con el apoyo de minimo un 20% de los miembros del
comité —sin incluir a los Paises Patrocinadores- para ser recibido por el Presidente. Al ser
recibidos los Papeles de Trabajo con el anterior requisito, deberan ser enviados al Director
Académico y contar con la aprobacion de este para pasar a ser Proyectos de Resolucién. El
Director Académico afiadira un codigo a los Proyectos de Resolucién aprobados con el fin
de que estos puedan ser facilmente identificados durante los procedimientos de votacién. Al
ser aprobado un Proyecto de Resolucion una copia en fisico de este sera entregada a todos
los delegados del comité para la elaboracion de enmiendas

Regla 44 - Retirar un Papel de Trabajo

Si el grupo de paises patrocinadores acuerda retirar un Papel de Trabajo presentado lo debera
hacer por medio de una notificacion escrita antes de que sea enviado a revision del Director
Académico.

Regla 45 - Enmienda
Las enmiendas son redactadas por los delegados durante la presentacion de Proyectos de
Resolucidn. EIl objetivo de estas es afiadir, eliminar o modificar las clausulas de un
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Proyecto de Resolucidn o la estructura de este. Si el Presidente lo considera apropiado pedira
al delegado que ha propuesto una mocién explicar la razon de su propuesta. El Presidente
debera votar las enmiendas en primer lugar con los Paises Patrocinadores del Proyecto de
Resolucion.

Regla 46 - Enmienda Amigable

Las Enmiendas Amigables son aquellas enmiendas que son aprobadas undnimemente por los
Paises Patrocinadores de un Proyecto de Resolucion. Estas Enmiendas no seran votadas por
todos los miembros del comité y seran afiadidas automaticamente al Proyecto de Resolucion.

Regla 47 - Enmienda No-Amigable

Las enmiendas No-Amigables son aquellas enmiendas que seran sometidas a votacién de
todos los miembros del comité al no ser aprobadas por los Paises Patrocinadores de manera
unanime.

IX. PARTICIPACION DE DELEGADOS DE ESTADOS NO-MIEMBROS,
OBSERVADORES, INVITADOS U ONGs

Regla 48 - Participacion en la sesion y en los procedimientos de votacion

Las delegaciones de Estados No Miembros, Observadores, Invitados u ONGs podran
participar en los debates. Estas delegaciones podran tomar parte en las Votaciones de
Procedimiento y presentar mociones ante el comité. No podran participar en Votaciones
Sustanciales.

Regla 49 - Participacién en la redaccion de Papeles de Trabajo y Enmiendas

Los delegados de estados y/u organizaciones no-miembros no podran redactar Papeles de
Trabajo, pero si podran apoyarlos. Asimismo no esta permitido que redacten enmiendas a los
Proyectos de Resolucion.
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APENDICE: LISTA DE MOCIONES

MOCION FUNCION DEBATE VOTOS
., Suspender la sesién para iniciar un Mayoria
Suspender la sesion . . No .
receso o iniciar una sesion informal simple
Levantar la sesion hasta el proximo .
L . . i Mayoria
Levantar la sesion periodo de sesiones al terminar el No simple
trabajo en el comité
Finalizar el debate y proceder a la 2en Mayoria
Cerrar el debate .
votacion de los papeles contra 2/3
.. ) 2 afavor/ i
Establecerel orden  Fijar el orden en los que se trataran los 5 en Mayoria
de la agenda temas simple
contra
2 a favor/
Modificar el tiempo Cambiar la duracion de las 9 en Mayoria
del orador intervenciones de los oradores simple
contra
_ _ o Decision
Cerrar lalistade Ningun delegado podréa ser incluido en No del
oradores la lista de oradores Presidente
Decisién
Punto de Formular una pregunta al delegado que No del
Informacién ha hecho la dltima intervencion .
Presidente
Sefial falta al Procedimient Decision
Punto de Orden* efialar una_ alta a _ rocedimiento No del
Parlamentario cometido por la mesa .
Presidente
. . L . Decision
Votacion por medio  Llevar a cabo una votacion de este tipo NGO del
e
de plaquetas alzando las plaquetas para votar .
Presidente
., . ) Decision
Votacion por Hacer una votacion llamando a lista a NG del
Ilamado a lista cada uno de los delegados para votar .
Presidente
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